
MANUAL PENGESAHAN 

PENDAFTARAN KIKHB2020

FASA 1:  TARIKH AKHIR  31 JULAI 2020

(PENALTI SEBANYAK RM50/KUMP.AKAN DIKENAKAN UNTUK KUMPULAN YANG LEWAT MEMBUAT PENGESAHAN) 



SEMAKAN DOKUMEN YANG AKAN DIMUATNAIK

 1. Ringkasan Eksekutif (.docx)

 2. Foto Individu setiap ahli (jpg)

 3. Foto berkumpulan (jpg)

 4. Foto ‘closed up’ produk (jpg –jika ada)

 5. Logo (jpg or png)

 5. Slip Bayaran (jpg)

 6. Borang A (siap diisi dan disahkan pengarah institusi)

 7. Borang B (lengkap)

https://drive.google.com/file/d/11b3F52W5j8pDqODVk4W56E1BXfS4Ae8g/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nY32rnYaX9Z8VaNeL2EFHK8R3wYB6FNp/view?usp=sharing


LANGKAH 1: 

 Muatnaik dokumen Pendaftaran dan Pertandingan KIKHB2020 boleh

 diakses melalui URL :

 https://kkkepalabatas.mypolycc.edu.my/kikhb2020/

 PENYELARAS KIK institusi akan bertanggungjawab memuatnaik dokumen

bagi semua kumpulan agensi yang menyertai KIKHB2020. 

 Klik ikon “MUATNAIK DOKUMEN KIKHB2020”

https://kkkepalabatas.mypolycc.edu.my/kikhb2020/
https://drive.google.com/file/d/1Dea0qIdFgpgcWz_QjFxEOsMJf2iMe_g4/view?usp=sharing


LANGKAH 2:

 Untuk login, PENYELARAS KIK institusi perlu memasukkan Username : , 

Password : .

 PENYELARAS KIK institusi akan menerima Username dan Password menerusi

emel yang telah didaftarkan berdasarkan Borang Maklumbalas

Penyertaan KIKHB2020.(Pra Pendaftaran)



LANGKAH 3:

 Hanya penyelaras KIK institusi

dibenarkan untuk menyelaras

muatnaik dokumen kumpulan KIK 

institusi masing2.

 Klik ikon mengikut kategori yang 

telah didaftarkan untuk memuatnail

dokumen.



LANGKAH 4:

 1. Kategori Penyertaan Kumpulan 

yang didaftarkan.

 2. Klik pada ‘Institusi’

 3. Klik pada “Files”.

 4. Klik pada Folder ‘Dokumen

Pendaftaran’ yang telah disediakan

untuk Fasa 1.

 5. Klik “Upload” dan masukkan semua

dokumen yang diperlukan

Nota: Folder ‘Laporan’ dan ‘Video’ dikhaskan untuk Fasa 2 sahaja



LANGKAH 5:

 6. Klik ‘New’ untuk membuat sub 
folder >Dokumen Pendaftaran.

 7. Ciptakan folder berikut :

 Slip Bayaran (RM150/kump)

 Logo Kumpulan (.jpg)

 Ringkasan Eksekutif (.Docx)

 Foto (Kump dan Individu .jpg)

 Muatnaik semua dokumen ke dalam
folder yang telah dicipta mengikut
tajuk.

Nota:Nama fail gambar individu hendaklah ditulis nama penuh ahli; cth : Zahra_Aisyah_Anwar.jpg  dan nama fail gambar
kumpulan ditulis dengan nama kumpulan; cth : AntCar.jpg



LANGKAH 6: PENGESAHAN MUATNAIK DOKUMEN FASA 1

 SELESAI MEMUATNAIK DOKUMEN, PENYELARAS KIK INSTITUSI HENDAKLAH 

MEMBUAT PENGESAHAN AHLI KUMPULAN DI LAMAN WEB KIKHB2020.

 https://www.cognitoforms.com/JPPKK/BORANGPENGESAHANPENDAFTARANKIKHB2020FASA1

https://www.cognitoforms.com/JPPKK/BORANGPENGESAHANPENDAFTARANKIKHB2020FASA1


LANGKAH 7:

 Penyelaras KIK Institusi mengisi

butiran diperlukan sebagai

pengesahan pendaftaran

Kumpulan KIK Institusi masing-

masing.



LANGKAH 8:

 Memasukkan maklumat terperinci

ahli kumpulan

 ID# kumpulan & email

 Nama dan No kad Pengenalan Ahli 

hendaklah dipastikan betul untuk

tujuan cetakan di atas sijil.

 Sebarang perubahan hendaklah

dimaklumkan segera kepada

urusetia sebelum cetakan sijil

dijalankan.



LANGKAH 9:

 Memasukkan nama kumpulan

 Nama produk

 Sebarang perubahan hendaklah

dimaklumkan segera selewat2nya 

sebulan sebelum pertandingan.



LANGKAH 10:



HUBUNGI:

PEMBAYARAN YURAN (RM150.00/kump.)

Sebelum 31 JULAI 2020

KOPERASI KOLEJ KOMUNITI KEPALA BATAS BHD. 

(No Akaun: 105600000389 - AFFIN BANK )

u/p: Pn Azni Yuhaniza – H/P:  +60 195711703


